党政管理人员述职报告
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	一、工作总结

一、注重理论学习，不断提高工作服务水平
近几年，党的理论不断突破，教育形势日新月异。尤其是党的十八大的胜利召开，把教育放在改善民生和加强社会建设之首，提出“要努力办人民满意的教育”的目标任务，为教育事业的改革发展指明了方向。按照学校建设特色高职名校的新要求，认真学习贯彻党的十八大精神，学习党和国家关于高等职业教育、特别是高校宣传的各项方针政策，学习高职教育管理、高校宣传等相关的科学理论知识，增强服务意识。通过学习，对党的路线方针政策有了更深刻的理解，对高等职业教育的发展规律有了更准确的把握，对建设特色高职名校的目标有了更坚定的信心，对肩负的责任和使命有了更明确的认识。在思想上能自觉与党中央保持一致，在工作中认真贯彻学校部署，努力做到顾全大局，勇于创新，团结协作，甘于奉献。
二、认真做好校报编辑发行工作
校报是我校对内对外新闻宣传、形象展示的重要阵地，是学校传递信息、丰富校园文化的重要载体和联系校友与社会的桥梁与纽带。不断探索新时期高校校报的新规律、新特点，坚持以“引领风尚、推动发展”为己任，将原来的黑白版改为了彩色版，借鉴辽宁日报、辽沈晚报等省内知名报纸的排版风格，改进了版式结构，给读者带来了愉悦的视觉阅读效果；同时为使我校师生和广大读者更加及时、便捷地阅读到最新的校报，方便查阅往期的校报版面内容，正式发布了《辽宁交专报》网络电子版。

突出新闻策划和深度报道，开辟“魅力交专”专栏，紧密跟踪学校新闻事件动态，撰写新闻通讯40余篇，深度挖掘学校内涵建设成果，撰写了“依托道桥资源库建设，创新教学模式，提高道桥专业人才培养质量”等相关深度新闻报道10余篇。利用“校友风采”栏目，刊登了全国五一劳动奖章获得者、铁岭市交通局副局长丁云峰以及享受国务院特殊津贴专业技术人才、沈阳市公路规划设计院院长徐涛等我校优秀校友的先进事迹，受到了读者的一致好评。本学年共编辑出版10期校报。每期均能及时策划版面、撰写或修改来稿、校对小样，全年约编辑文字12万多、图片近200张。

学校报纸的办报质量和水平得到了上级主管部门和相关行业研究会的认可和好评。省高校工委、省教育厅主办的刊物《辽宁教育工作》（2012年第21期）宣传报道我校校报办报成果；2012年度辽宁省高校校报好新闻的评选，有6篇好新闻获奖。

三、做好校史馆的接待管理工作

校史馆作为文化宣传、对外交流的重要窗口，系统再现了学校不平凡的奋斗历程及取得的辉煌成就，全年共接待来访领导及嘉宾500余人，美轮美奂的校史馆给来访领导及嘉宾留下了深刻的印象、受到一致好评。同时校史馆作为校史校情教育的重要基地，共组织2012级115个班级、3465人分批参观校史馆，使他们深刻感受到学校的发展历程和深厚的历史文化底蕴。激发了他们爱校荣校的情怀，增强了归宿感和荣誉感。

四、协助领导做好校园文化的建设工作

1、制作完成了题为《注重特色 彰显魅力 谱写校园文化建设新篇章》的校园文化建设宣传片；

2、撰写完成的《注重特色 彰显魅力 谱写校园文化建设新篇章》论文入选第三届高职教育文化建设与可持续发展论坛论文集；

3、完成了由全国高职高专校长联席会议组织策划的《2012·发现高职》形象宣传画册相关案例的报送工作，并有两个案例成功入选，较好的宣传了我校高职办学所取得的丰硕成果，彰显了我校在高职教育领域的领先发展、特色发展；

4、制作完成了反映师生摄影艺术作品以及学校特色发展成果的2013新年挂历。

五、加强宣传栏的运营管理

结合学校的重要节点工作，策划制作宣传橱窗成果展，切实加强对宣传阵地的管理和运用，为建设和谐校园营造良好的舆论环境。全年共更换宣传栏内容4次。

六、完成上级要求的各类材料10余篇。如撰写完成了沈阳市教科工委要求上报的《加强内涵建设 提升办学质量 创建高职名校》有关学校内涵建设的相关材料、省高校工委、省教育厅组织的申报辽宁省思想道德建设示范学校事迹材料等。

七、协助领导完成了2012交专十大新闻的评选工作。

八、更换国旗、校旗4次。

	二、创新工作

1、为使我校师生和广大读者更加及时、便捷地阅读到最新的校报，方便查阅往期的校报版面内容，正式发布了《辽宁交专报》网络电子版。同时采取深度将原来的黑白印刷改为了彩色印刷，增强了报纸的视觉美感；

2、制作完成了题为《注重特色 彰显魅力 谱写校园文化建设新篇章》的校园文化建设宣传片；

3、制作完成了反映师生摄影艺术作品以及学校特色发展成果的2013新年挂历；

4、撰写完成的《注重特色 彰显魅力 谱写校园文化建设新篇章》论文入选第三届高职教育文化建设与可持续发展论坛论文集。

	三、2013年工作思路

1、加强思想政治理论学习，不断提高服务水平；
2、总体安排出校报的出版计划，做好落实工作；
3、协助领导做好学校宣传思想教育工作；

4、为贯彻落实党的十八精神，营造校园宣传舆论氛围；

5、拓宽对外宣传渠道，为学校内涵建设再上新台阶营造氛围；

6、继续强化宣传栏的管理工作；
7、做好国旗、校旗的使用管理工作；

8、完成领导交办的临时性工作。

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

