党政管理人员述职报告
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	一、纪检监察工作总结

2012年，本人在岳书记、张书记、罗主任领导下，深入学习宣传贯彻党的十八大精神，省市上级主管部门党风廉政建设工作会议精神，认真落实2012年学校工作会议精神，积极组织岗位廉政教育和校园廉政文化建设活动，加强对重点环节监督，提高自身业务素质，较好完成了全年各项工作任务。重点工作总结如下：
1.结合纪委开展保持党员干部思想作风纯洁教育和廉政文化进校园活动，认真组织系列警示教育活动。认真组织中层以上领导干部观看了《贪欲使他走向了深渊》等警示教育片；组织中层干部参观了由市委、市政府主办的“党的十七大以来沈阳市反腐倡廉建设成就展”，开展了以“保持党的纯洁性”为主题的知识竞赛；结合专业技术与行业特征，组织道桥系、测绘系、建工系毕业生党员观看了《湖南湘西在建堤溪沱江大桥坍塌》警示案例，通过了解事故责任人玩忽职守、失职渎职、违法违纪犯罪事实，教育广大师生党员干部把以人为本、维护生命财产安全落实到反腐倡廉建设工作实处。同时，还在纪委主页进行以社会主义核心价值体系为核心，转载体现古今中外志士仁人的高风亮节和浩然正气的名言警句、清廉故事，连载案情分析等警示教育文章数十篇。
2.为做好我校党风廉政建设责任制落实，履行对职能部门的权力运行监督，多次受纪委委派对学校人、财、物等权力行使重要岗位和关键环节进行监督。⑴加强对基建招标、教学设备采购、日常办公用品采购的监督。在监督过程中，能做到严格把关，做到公开透明，防止暗箱操作现象。⑵认真做好招生考试的监察工作。单独招生过程中，本人受纪委委派即时监督考试、评分、录取全过程；在暑期学校招生录取过程中，全程监督了录取工作，保证了招生工作的公平、公正。还通过回看监控录像、现场督察等方式做好了大学英语过级考试的监督工作。⑶认真做好职称评审监督和新进人员的招聘监察工作。全程监督了2012年职称评审工作委员会评议会议和今年学校组织的新进人员招聘考试和面试考核。本人能够认真履行监督职责，全程监督监察招聘考试，监督阅卷、评分、面试试讲等环节，为确保招聘环节的公平、公正、公开和透明提供了坚强的政治保证。

3.积极参加培训提高自身业务素质、改进工作方式方法。全年共起草各项工作报告、实施方案和总结报告十多篇。今年还参加了省纪委组织的“全省大专院校纪检监察干部培训班”学习，依纪依法查办案件能力得到提升。还撰写了《以社会主义核心价值体系推进大学生廉洁文化教育》论文，并在我校“喜迎十八大”党建与思想政治工作论文评选中获三等奖。
（二）大学外语教学教研工作总结

1.承担外语教学任务，完成108学时大学英语、20学时外事英语教学任务，效果良好。
2.指导11621班王悦同学参加2012年辽宁省职业院校技能大赛高职组英语口语大赛，获得二等奖，本人获得二等奖指导教师荣誉证书。

3.继续担任我校学报的英文编辑，负责全年6期英文摘要的审校、翻译。
4.全年发表论文三篇：⑴基于谈判过程的英语案例教学设计，发表在《考试与评价》2012年1期，⑵市场营销专业学生英语应用能力培育，发表在《教育教学论坛》2012年34期，⑶中远对美国港口投资的个案分析，发表在《东方企业文化》2012年12期。
5.参编著作一本：《大学英语综合教程》，电子科技大学出版社2012年版，任副主编。
6.参与市厅级教研立项四项：⑴加强高校基层党组织建设的思考，⑵高职公共英语大班教学的现状与策略研究，⑶高职院校英语课堂的教学方法设计及影响因素研究，⑷课外有声英语阅读培养语言应用能力的研究。

	二、创新工作

1.会同信息技术中心有关同志，积极开发基于校园内网的警示教育片播放平台，方便中层以上领导干部岗位廉政教育活动的有效开展。

2.运用纪委主页进行以社会主义核心价值体系为核心，转载体现古今中外志士仁人的高风亮节和浩然正气的名言警句、清廉故事，连载案情分析等警示教育文章，拓展了校园廉政文化建设的宣传途径。
3.撰写论文《以社会主义核心价值体系推进大学生廉洁文化教育》，并在我校“喜迎十八大”党建与思想政治工作论文评选中获三等奖。
4.指导11621班王悦同学参加2012年辽宁省职业院校技能大赛高职组英语口语大赛，获得二等奖，本人获得二等奖指导教师荣誉证书。

	三、2013年工作思路

新的一年，本人要在学校纪委和部门领导的带领下，紧密围绕纪委中心工作，认真做好纪检员本职岗位各项工作，继续在筑牢党员干部拒腐防变思想道德防线，不断推进惩防腐败的制度体系建设，规范重点领域和部门的权力运行等方面恪尽职守、做好本职工作。在具体工作方面，重点做好年度工作计划起草，落实党风廉政教育工作，对党员、干部的党纪、廉政建设等有关情况进行监督检查，保证相关工作顺利进行。认真受理群众举报、申诉和群众的来信来访，并做好记录，提出初步处理意见和建议。参加案件查处，做好执法监察、专项检查等工作。参与招生录取监察工作。
与此同时，时刻牢记书记、校长在我刚入机关工作时的要求，继续狠抓英语教育教学素质，做到专业不丢的基础上，积极开拓进取，既能上好每一堂大学英语课，又能在教研方面开动脑筋、积极思考，积极参与课题研究，撰写学术文章。



	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

