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	一、工作总结

在即将过去的一年里，回顾总结自己的工作，主要有：

（一）负责我校学生创业工作：

1、 按时完成辽宁省就业局下发的各种宣传、数据上报工作；

2、 成功为我校毕业生申请自主创业证，组织我校学生参加辽宁省大学生创业孵化基地项目申请和培训工作。

3、 在全校范围举行大学生创业大赛，选拔优秀选手，并组织参加辽宁省首届大学生创业大赛，在全省所有高校其中包括研究生、本科生和专科生中取得27名的好成绩。

4、 成功协助辽宁省就业局组织我省第一届大学生创业规划大赛，为我校赢取良好声誉。

5、 11月参加全国Iyb创业课程高级师资培训和考试,取得Iyb全国高级讲师资格。

6、 11月参加高级职业指导师资格培训。

7、 上学期教授我校大二学生的《就业指导课程》

（二）在学生处负责全校学生档案工作：

1、 负责2012届毕业生档案装档、封存、邮寄工作，在2011年9月之前，2549本学生档案通过机要局安全、准确、即时的寄送到各中直、省直单位和各省市人事局共计460多个去向，保证我校12届毕业生按时办理人事关系。

2、 截至10月末，组织各系部老师收集、整理、分装2012级新生档案3465本，数据处理上传。

（三）负责我校学风建设工作：

1、 这个学期接手学风建设工作，组织、安排、检查学生处和各系老师的检查迟到等行为管理工作，及时有效地减少全校学生的迟到等违纪现象。

2、 为了加强学风建设大力开展宣传工作，营造自信诚信的大氛围，引导学生加强诚信意识，组织全校学生签写诚信考试承诺书等活动。

（四）其它工作

1、下学期完成数学基础课的教学任务，给我校12级新生教授《经济数学》。

  2、暑期到吉林为我校进行招生宣传工作。

  3、参加学生处的行为管理、公寓等各项检查工作。



	二、创新工作

   1、加强我校学生的创业能力和意识，通过参加和承办全省的创业大赛，提高我校的知名度和影响力。

2、为加强全校的学风建设发挥积极的努力和贡献。

	三、2013年工作思路

  总结工作中的不足和经验，在下一年的工作中：

1、 加强服务意识，积极认真地完成工作，有效地学习，增强服务能力。

2、 在工作中加强创新，尤其是我校学生的创业培训和创业项目的孵化功能。重自身素质的提高，与时俱进，积极参加各项培训，完善自我，加强业务能力，用更多的热情积极工作。


	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。


