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	一、工作总结

一、学籍管理工作

1、在2012级新生学籍电子注册和普通高校学生学年电子注册工作中，贯彻落实教育部《关于做好普通高等学校2012年新生学籍电子注册工作的通知》和《关于普通高等学校学生学年电子注册的通知》文件精神，严格执行省教育厅相关要求，不断加强学习，提高认识，广泛宣传，狠抓落实，圆满完成了“两个注册”的各项工作。

2、圆满完成2012级新生网上查询工作。

3、圆满完成日常学籍管理工作。

二、学生保险工作

贯彻落实《国务院办公厅关于将大学生纳入城镇居民基本医疗保险试点范围的指导意见》和辽宁省劳动和社会保障厅下发《关于大学生参加城镇居民基本医疗保险有关问题的通知》，做好参保大学生资格条件审核，录入个人信息等工作，并统一将数据信息制盘在沈阳市城镇居民基本医疗保险网站上办理网上申报，核定等业务。

三、特困生管理工作

1、确保贫困新生顺利入学 
认真贯彻落实国家各项资助政策，按照教育部和省教育厅相关要求，精心组织，周密筹划，及早研究并出台新学年资助措施：⑴、迎新前期专门举办学生资助工作业务培训；⑵、要求各系在迎新期间及时关注特殊情况和困难的学生，以便有针对性进行资助等。各项措施确保贫困新生顺利入学。 

2、全力做好“应贷尽贷”，认真部署国家奖助学金评审发放工作 

本着“服务学生，方便学生”的原则，学生资助管理中心转变工作思路，克服网络系统操作缓慢等困难，积极与财务处协商，将学生助学贷款回执统一收取，录入国家开发银行生源地助学贷款信息系统，建立农信社助学贷款信息库，统一为贷款学生办理学费抵交手续。目前共办理生源地助学贷款354人，惠及金额约 206.1万元。
在确保新生顺利入学的基础上，学校在开学后即全面部署关于家庭经济困难学生认定，通过家庭经济困难学生认定，完成2012年家庭经济困难新生档案库建立和信息录入工作，制定《国家（省政府）奖、助学金评比办法》，确保国家奖、助学金评审、发放工作顺利进行。

四、日常工作

1、新生办理学生证及补办学生证工作；
2、办理2012级学生公交IC卡及火车票优惠卡工作。

	二、创新工作

1、迎新前期专门举办学生资助工作业务培训，

2、完成2012年家庭经济困难新生档案库建立和信息录入工作，

3、制定《国家（省政府）奖、助学金评比办法》，确保国家奖、助学金评审发放工作顺利进行。



	三、2013年工作思路

   1、贫困生工作进一步系统化，制定相关制度和管理办法，

2、科研能力进一步加强，

   3、在做好本职工作的同时学会举一反三遇到的问题学会分析与思考，提高工作效率。为此，我将更加勤奋的工作，刻苦的学习，努力提高文化素质和各种工作技能，为我校发展做出应有的贡献。
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