党政管理人员述职报告

	部门
	计财处
	姓名
	孙浩
	受聘岗位
	党政管理

	述职时间段
	2012年1月—2012年12月

	1、 工作总结

  2012年我的工作内容如下：

1. 全校的财务预算与决算的编制工作，负责各类财务报表的编制工作。

2. 学校基建财务的总体工作，包括记账，财务报表及日常管理工作。

3. 学校工会财务管理工作。

4. 负责辽宁省公路学会，辽宁省公路学会科学技术服务部的财务总体工作。

5. 负责财务部门的网络管理工作。

6. 负责财务票据的管理工作。

以上工作本人都能及时准确的完成，并得到了领导的信任和赏识，在工作中也存在着不足之处，以后会更努力地工作，争取做得更完美。



	二、创新工作

本人自定义了一些财务报表，对部门预算和控制有了很高的提升。



	三、2013年工作思路

在2012年的工作基础上，更加踏实地认真钻研业务，做到尽善尽美。

	部门领导审阅签字：


注：1、受聘岗位指党政管理岗位、学生管理岗位。
    2、此表不够可另附页。

